新竹市東區東園國小教職員請假排課聯繫單 (113.05.6更新)    申請日期:    年    月    日
	請假人
姓名
	
	假別
	
	本學年是否有超鐘點？(請假人必須勾選)
	是 □
否 □
	當日請假總時數達8小時？(導師請勾選)
	是 □
否 □
	相關文件事由
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	公文字號
	府      字第             號

	請假時間：自民國     年    月    日(     )     時起至民國     年    月    日(     )     時止 ， 共     日      時

	◎請上網至「人事差勤系統」完成請假程序。
◎請填入任教科別及班級 (如：自然501)，並在「課務備註欄」填寫課務交代事項。
◎請告知代課老師防災任務及工作內容、班級特別注意事項(如：特氣生、戶外集合地點、學生名冊等)。
	課務備註欄

	日期
（星期）
	第一節
	第二節
	第三節
	第四節
	第五節
	第六節
	第七節
	＊請假人聯絡電話
 

	
	每日上列填寫任教科別及班級 (如：自然501)，下列請由代課老師簽名
	

	月   日
星期（   ）
	
	
	
	
	
	
	
	· 當日無課務
· 課務已交代
· 課務交代如下：


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月   日
星期（   ）
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	月   日
星期（   ）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	職務 / 班務
代理人
(其他級任老師不能代理)
	姓名：
電話：
	課務代理人
	姓名：
電話：
	□請款   □自付
□計畫公付：

	教學組
	出納組
	教務主任
	人事室
	校長

	
	
	
	
	


                                           排調號單編號：
