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新竹市東區東園國民小學 73 週年校慶活動實施計畫 
1141110 版 

 
一、依據：本校 114 學年度校務計畫。 

二、目的： 

(一)慶祝本校創校 73週年。 

(二)透過運動競賽與表演活動、培養學生團隊合作與運動精神。 

(三)凝聚學校師生、家長、校友及社區的向心力。 

(四)藉由各項活動，達成學校願景與落實相關教育議題。 

三、活動說明： 

日    期 項      目 活  動  內  容 
負 責 

單 位 
地    點 

114.10.15(三) 校慶籌備會 工作協調與分配 學務處 午餐室 

114.11.17-22 學生學習成果展 學生學習成果展 教務處 悅讀魔法屋 

114.10.11-11.21 個人項目競賽 
四五六年級男女組 

個人 100 公尺賽跑 
體育組 操場 

114.11.19(三) 

(8:00-9:20) 
校慶預演 1 典禮流程、表演節目 學務處 操場 

114.11.20(四) 雨備預演 典禮流程、表演節目 學務處 體操館 

校慶當日 

114.11.22(六) 

(8:00-13:00) 
73校慶慶祝大會 

1.街舞、東園舞蹈隊開場

表演 

2.二四六年級&幼兒園表

演 

3.愛班及一二三年級人人

賽跑 

4.三五年級趣味競賽 

5.四五六年級&師長.家

長.校友大隊接力 

四處室 

 

各學年

主任 

 

幼兒園

園長 

操場 

114.11.22(六) 

(8:00-13:00) 
學生學習成果展 學生學習成果展 教務處 悅讀魔法屋 

114.11.22(六) 

(9:50-11:00) 

多元文化博覽會

暨教育議題宣導 

多元文化博覽會 

環教、健促…等議題宣導 
教務處 

學務處 

小操場 

校史長廊 

114.11.22(六) 

(8:30-10:30) 
東園人回娘家 

校友及退休教職員工 

回娘家話家常 
人事室 

操場觀禮 

午餐室 

四、工作分配表、當日活動流程及場地配置：詳如附件一-六；雨天改至體操館進

行(雨備詳附件三) 

五、經費來源：學生活動費、校慶活動捐款專戶和學生家長會。 

六、本計畫經校長核可後實施，修正時亦同。 
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新竹市東園國民小學慶祝創校 73 週年校慶運動大會工作分配表 
1141110 版 

編號 活動項目 負責處室 工作人員 說                明 

1 總召集人 校長 曾玉蓮校長 召集相關人員籌備活動 

2 活動整合 學務處 懿卿 1.計畫擬定 2.補假申請發文 3.協調分工 

3 
邀請函 

校慶紀念品 
總務處 政智 洽廠商設計製作 

4 文宣印製 總務處 

寶玉、長菁 1.邀請函寄送 

2.節目表印發(學生+來賓) 

3.獎狀列印 

4.節目表、場地圖大圖印製 2 張 

※節目表製版洽學務主任 

※邀請函寄送名單洽校長 

5 學生學習成果展 教務處 
翊榛、美甄 
文福、秀吟 

學生學習成果展、作業作品 

6 多元文化博覽會 教務處 
翊榛、文福、秀
吟、美甄、外師 

邀請設攤家長或老師，整體規劃與執行。 

7 場地布置 總務處 

麗蘋、揚修 

紫隆、秉廷 

1. 司令台盆花+摺疊椅 20+礦泉水 2 箱

(小)。 

2. 操場與跑道分隔紅龍，排滿。 

3. 簽到/募款處  長桌*3+紅椅子*8 

4. 音響區 4 張長桌，紅椅*8 

5. 校慶紅布條（大門口、司令台、體操館） 

6. 操場釘定位釘(寬以水溝蓋同、距離 1.5

公尺，30 排)。預定 11/10 日釘。 

7. 雨天備案布置(體操館) 

8. 帳篷區掛班牌 

9. 前庭東側預留貴賓停車位(放三角
錐)。 

10. 宣導區長桌 22 張，紅椅 44 張。 

11. 體操館長桌 4 張，摺疊椅 40 張。 

8 
舞台、音響 

及帳棚 

學務處 

總務處 

懿卿 

外包廠商 

1.司令台前方延伸舞台搭設 

2.貴賓區+音響區+幼兒園 4班+77班休息
區+小操場攤位 12 搭設帳棚。 

3.音響裝設與當日音控。 

9 宣導活動 學務處 士傑、素君、孟芳 與相關機關發文及聯繫 

10 貴賓接待 輔導處 

淑敏、筱喬、沛
青、宛馨、貴琬、
文瑜、祐萱 
◆翊榛、聖凡、政
智引導貴賓至司
令台 

1.事前準備:簽到簿、節目表印 100 張、
贈禮裝袋。 

2.簽到處美化布置。 

3.引導貴賓入場與遞紙條 

4.帶位與招呼司令台上的貴賓。 

11 校慶募款及受禮 總務處 

政智、美綪 

淑卿、藝文 

長菁、寶玉 

家長會:增偉 

1.製作募款說明單(校長) 

2.11/17 ~11/22 開始收捐款、發紀念品 

3.捐款名單公告 

            

附件一 
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編號 活動項目 負責處室 工作人員 說                明 

12 志工表揚 輔導處 
姝妝、椿琹、
欣萍 

1.志工表揚狀製作 

2.集合志工與頒獎 

13 東園人回娘家 人事處 
周國偉、椿琹 1.場地布置-午餐室 

2.備茶水點心 
3.簽名接待處接引校友 

14 典禮主持 
學務處 

輔導處 

司儀： 
◆典禮: 
仲潔、人諄、
彥喬 
◆運動會: 
聖凡、欣萍、
聖榆、貴琬、
文瑜 

典禮場控及活動介紹 

◆音響：外包 

15 校隊進場 學務處 素君、祥倫 1.體育性及藝文性(含資訊科技)校隊 

16 表演節目 學務處 

鴻瑛、 
美富、 
家蓁、 
鈺姍 

1.活動組-彙整各節目介紹詞與音樂 

2.各學年主任-表演活動規劃與訓練 

3.生教組-校旗進場訓練 

4.跑道安全管理(美瑜、幸代、麗羨) 
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趣味競賽~ 

三、五年級 

 

學務處 

其安(組長) 
延紋、燕梅、
嘉雯、惠雯、
淑芳、辭涵 
 
 

裁判任務： 

1.清點各班比賽人數 

2.確認最後一棒穿上號碼衣 

3.記錄完賽及回報該班秒數、名次 

※賽前請準時參加裁判會議 

4.跑道安全管理(沂蓁、敏玹、郁娉、怡君、
純杏、婉菁) 
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人人賽跑~ 

1~3 年級 

 
學務處 

盛俊(發令) 
南蓁、修震、
家驥 
玉青(終點) 
 
宇軒(發令) 
孟澤、珮琪、
巧庭 
映如(終點) 

1.各組取前三名 

2.跑道安全管理(沂蓁、敏玹、郁娉)-升旗台

前；(怡君、純杏、婉菁)-升旗台對面 

3.導師協助班級整隊 

※賽前請準時參加裁判會議 
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大隊接力~ 

校友及四、五、

六年級 
學務處 

祥倫(裁判長) 

政智(發令) 

進福(組長) 

政浩、文福、 

宇軒、珮琪、

盛俊、孟澤、

士傑 

 

1. 跑道安全管理(育群、慧倫、欣梅)-前

100M範圍；(美齡、幸華、毓梅)-後100M範

圍。 

2.各組檢錄及成績管理(進福、政浩、祥倫) 

3.跑道旁管理預備選手(盛俊、珮琪、宇軒) 

4.協助發、收接力棒及背心(孟澤) 

5.選手棒次管理(1 士傑、2 文福) 

※賽前請準時參加裁判會議 

20 醫務組 健康中心 慧敏、玟靜 處理醫務事宜 

21 攝影新聞組 教務處 咏璇、秀吟 拍照攝影 

22 餐點 學務處 穎琮、廚工 營養午餐 

23 交通組 
總務處 

學務處 

警衛 2 人、 
士傑、政浩、
各導護老師 

前後門上放學均開放 

24 環境整理 
總務處 

學務處 

全校師生 1.各班請帶垃圾桶到休息區，並做好分類。 

2.各班家長的垃圾請由各班處理。 

※校慶活動當日原則上請勿請假，若有特殊需求，請務必事前上簽呈辦理請假(需自請代課人力)手
續，工作項目若需調整，請務必告知學務主任。 
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新竹市東區東園國民小學               

114學年度 73週年校慶慶祝大會暨運動會節目表    
項次 時 間 節  目  名  稱 表 演 者 負  責  人 地  點 

0 08：10 整隊進場 全校師生 廖士傑組長 

大操場 00 08：15 暖場秀 東園舞蹈隊、街舞 劉素君組長 

000 08：30 慶祝大會 全體師生 曾玉蓮校長 

【大會典禮程序】 
 （一）大會開始  （二）奏樂   （三）校旗進場   (四）校隊進場   （五）主席就位        

 （六）全體肅立   (七）唱國歌  (八）向國旗行鞠躬禮  （九）頒發感謝狀 

 （十）介紹貴賓  （十一）主席致詞     （十二）貴賓致詞      （十三）禮成奏樂 

【表演節目】 

1 09：00 大會舞~生命有你的精彩 六年級 林家蓁老師 

大操場 2 09：10 嗚一嗚ㄚ動起來 幼兒園 廖鈺姍老師 

3 09：20 愛眼健康操 二年級 邱鴻瑛老師 

4 09：30 活力健康操 四年級 曾美富老師 

【運動會】 

1 09：45 愛班人人賽跑 愛班 鍾宜珮老師 

大操場 

2 09：50 一年級人人賽跑 一年級 陳憶華老師 

3 09：50 趣味競賽–「錐」球「玩」美 三年級 石雅竹老師 

4 10：05 二年級人人賽跑 二年級 邱鴻瑛老師 

5 10：15 趣味競賽–幸運玩家就是你 五年級 張怡婷老師 

6 10：20 三年級人人賽跑 三年級 石雅竹老師 

7 10：35 師.長、校友大隊接力 校友 曾祥倫老師 

8 10：50 四年級大隊接力決賽 四年級 裁判組老師 

9 11：10 五年級大隊接力決賽 五年級 裁判組老師 

10 11：30 六年級大隊接力決賽 六年級 裁判組老師 

11 12：00 閉幕 各年級 全體老師 

12 12：10 退場 全體師生 級任老師 各班教室 

13 12：10 整理場地、檢討會  全體老師 辦公室 

◆注意事項： 

（一）時間：114/11/22（六）7:50~12:10；學生請於 7:20~7:50 到校。 

（二）7:50~8:10 為進場準備時間，請學生 7:50 起搬椅子至各班休息區準備。 

（三）如遇雨天，改在體操館舉行慶祝大會，二~六年級各派 2 個班級參加。 

（四）家長開車請停體育館(場)或學校附近路邊停車場。 

（五）每個表演節目結束，開放 2 分鐘拍照時間，以便家長留下美好的照片。 

（六）9:50 起，中庭有「多元文化博覽會」、公益團體義賣、升學輔導、自來水公司節水
小遊戲、環保局及健康促進宣導，歡迎家長帶著孩子共襄盛舉。響應環保，購買餐
食需自備環保餐具，垃圾請自行帶走。 

（七）今年校慶備有午餐，學生須自備餐具，可在校用餐或帶回家用餐。 

（八）放學時間：低年級為 11：30，中年級為 12：00，高年級為 12：20，低年級學生
如欲與中、高年級一起接回者，學童可繼續留在教室，待中、高年級放學再離校。 

（九）當日辦理師長、家長和校友大隊接力，比賽時間為 10:35，歡迎共襄盛舉，校網公
告表單報名，一隊 12 人，最多 6 隊，額滿為止。 

 
 

校刊網址 

 

附件二 



5 

新竹市東園國小 73 週年校慶【雨天備案】 

項   目 時   間 活  動  項  目 地  點 

開幕典禮 
08：20 ~ 08：30 (東園舞蹈隊、街舞) 

體操館 
08：30~ 08：50 校慶開幕典禮（介紹貴賓） 

表演節目 

08：50 ~ 09：00  (幼兒園) 

體操館 

09：00 ~ 09：10 (二年級) 

09：10 ~ 09：20  (四年級) 

09：20 ~ 09：30 (六年級) 

09：30 ~ 09：40 禮成暨退場 

教育宣導闖關 09：40 ~ 12：00 
教育宣導闖關 

(以班級為單位自由參加) 
中廊 

師生作品展 09：00 ~ 15：00 展出師生作品 悅讀魔法屋 

※二~六年級各派 2個班級代表參加(8：00入場)，自行擺放藍色椅子。 

※雨天備案預演(11/20上午 8：00)，請總務處於預演前協助準備場地。 

※若 11/22採用雨天備案，全校教師依 11/24(一)課表上課【科任老師照課表 8:40

入班】；11：10用餐，12：00全校統一放學。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件三 

講台 

(貴賓席) 

表演區 

二(208.209)-每班 2橫排 

三(301.308)-每班 2橫排 

六(610.613)-每班 2橫排 

五(504.506)-每班 2橫排 

四(405.412)-每班 2橫排 

左後門 右後門 
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新竹市東園國民小學慶祝創校 73週年校慶運動大會 

【多元文化博覽會】暨宣導攤位位置圖 
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附件四 
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210        201 
D C B 司令台 

幼兒園 

A B 
司儀工作區 

愛班    112   101 

  211     212 
四

年
 

401     413
班

 

 301          
313 

跑道(人人跑道 1) 
一年 1-6 班 
二年 1-6 班 
三年 1-7 班 

跑道(人人跑道 2) 
一年 7-12 班 
二年 7-12 班 
三年 8-13 班 

514        501 613       601 

E 

 

新竹市東區東園國小 114 學年度 73 週年校慶暨運動大會【場地配置圖】 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一、舞台搭設(司令台)。 

二、帳篷：A：音響+直播區 2 頂。B、C、D、E 幼兒園 4 頂，國小班級帳篷 78 頂、宣導攤位 12 個。 

★請總務處在各帳蓬掛班級牌；提供每宣導攤位 1 長桌及 2 紅椅。 

附件五 

   趣味競賽場地 
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二年 12班   二年 1班 司令台 A B 
音響 

一年 12 班   一年 1 班 

 

跑   道 

跑   道 
表演進場第一預備區 

退場方向 

D C B E 愛 

 

新竹市東區東園國小 114 學年度 73 週年校慶暨運動大會【集合圖】 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※五年級依往例拿手牌。 

※501 為中央伍(16 號水溝蓋)，請由水溝蓋正後方草皮開始排隊。 

※每班 1 排，六年級依表演節目需求自行排列，一､三､四､五年級為奇數班踩有編號之水溝蓋(507對齊 19號､513對齊 22 號､

413對齊 23號､407 對齊 26號､401對齊 29號､301對齊 9 號､307對齊 6號､313 對齊 3號､111對齊 2 號)，偶數班踩空格；請

依水溝蓋上號碼排隊，二年級偶數班踩有編號之水溝蓋(202對齊 30號)，奇數班踩空格，會約有 10 個班排頭在跑道上，請看地上粉

筆標示站立。 

※每班第一位同學手持班級牌，坐下時，班級牌立於地上。 

※一､二年級往前方退場；三､四年級往左右退場；五年級往後方退場，六年級留原地就表演位置。 

12-1 
二 

年 

級 

1-13 
四 

年 

級 

14-1
五 

年 

級 

13-1 
六 

年 

級 

1-13 
三 

年 

級 

12-1 
一 

年 

級 

附件六 
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