簽                                           110年    月    日
主旨：擬訂於    年    月     日（星期    ）假_________(地點)辦理              （學年或處室）文康活動，簽請鑒核。

說明：
一、依據「中央各機關學校員工文康活動實施要點」辦理。

二、本次文康活動參加人員計      人（名冊如附件），擬在無課務且不影響業務進行情形下，於本    年    月    日（星期    ）    (上/下)午    時至    時辦理（人員利用非上班時間參加，或另依請假程序請補休或休假）。 
三、本次文康活動費用擬由            先行代墊。
擬辦：如奉核可後據以實施，並於辦理完竣後辦理經費核銷事宜。
承辦人：               (簽名或核章) 
單位主管：                                決行
敬會
人事室
奉核可後，請影送原簽至人事室。
會計室
	新竹市東區東園國民小學110學年度
      （學年或處室）文康活動擬參加人員名冊
活動日期：110年    月    日     

	編  號
	職  稱
	姓  名
	備  註（假別）
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	新竹市東區東園國民小學110學年度
     （學年或處室）文康活動參加人員當日簽到單
活動日期：110年    月    日     

	編  號
	職  稱
	姓         名
	簽                名
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