
新竹市東區東園國民小學 依教育部或市府規定滾動式修正(110.5.19版)

110年5月19日至5月28日
因應全國各級學校停課
人事差勤相關措施說明



教職員工到班說明

原 則

學校教職員工以到校為原則

【例外】4項情形需申請不到校居家線上教學者

1、自主健康管理期間，或有同住家人

實施居家隔離或居家檢疫者。

2、居住疫情警戒第三級區域。(目前為

居住於雙北者)

3、需於不同之疫情警戒區域間通勤者。

4、懷孕者或有12歲以下小孩需照顧者。



符合4項例外情形，申請不到校居家線上教學要件

主動聯繫提供教務處居家線上教學資料或連結等，有

關提供教學資料審核，請洽教務處詢問。

同時請告知人事室，俾利列管到勤人數及狀態。

經學校同意後視同居家辦公，無需另行請假。



可請防疫照顧假

不符合例外情形、或無法提供居家線上教學者

需要請假，該怎麼請?(1/2)

1.學校符合疫情停課標準時，家長於該停課期間有親自照顧12歲以下學童、就
讀國高中或專一至專三身障子女之需求者。( 家長包括父母、養父母、監護人或其他日

常實際照顧兒童者(如爺爺奶奶等))

2.短期補習班、幼兒園及兒童課後照顧服務中心等教育機構，比照高級中等以
下學校規定停課者請假而有親自照顧之需求者

3.家長自主替幼兒請假者

4.家長其中1人得申請，各校不得拒絕，不予支薪

5.差勤系統請點選「其他假」，可以小時計(按時扣薪)，請假事由為「武漢防
疫照顧」。 ( 附件上傳學童就學證明文件，如係照顧高中以下身心障礙子女，請再上傳身障證

明喔! )



可請家庭照顧假、事假、休假、加班補休

不符合例外情形、或無法提供居家線上教學者

需要請假，該怎麼請?(2/2)

1.若不想被扣薪，差勤系統請點選「休假、事假、家庭照顧假、加班補休」，
請假事由為「武漢防疫照顧」。

2. 附件上傳學童就學證明文件，如係照顧高中以下身心障礙子女， 請再上
傳身障證明喔! 

3. 為一起度過防疫關鍵期，請單位主管以「相信員工」的態度面對，接受
不拘形式的證明，諸如戶口名簿、學生證、註冊單、學雜費繳費單、聯絡
簿等。



聯 絡 單 位

1.如有差假問題請聯繫人事室。

2.如符合要件申請居家線上教學者，請提供可居家線上教學方式及
教材連結證明，洽教務處登記辦理。

3.以上相關措施，如有接獲教育部或市府調整訊息將滾動式修正提
供同仁知悉，謝謝大家，疫情期間辛苦了。


