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新 竹 市 東 區 東 園 國 民 小 學
國內出差旅費報告表

	憑證編號
	預算科目
	金額
	收據欄

（出差人簽章）

	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	532國民小學教育
   53220000各校經常門分支計畫
231   國內旅費

	
	
	
	
	
	應領出差旅費共計                   新台幣   萬   仟  佰  拾  元整已如數領訖無訛     此據  
具領人                      （簽章）


	                   國內出差旅費報告表         填報日期：  年  月  日

	姓    名 
	
	職    稱
	
	職    等
	

	出差事由
	

	出差期間
	自中華民國   年  月   日起至   年   月  日止共計     日附單據       張                               

	    年
	地點
	工作記要
	交通費
	住宿費
	雜 費
	總  計
	備註

	月
	日
	起點
	迄點
	
	火車
	汽  車
及捷運
	飛  機
及高鐵
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合               計
	
	
	
	
	
	
	

	出差人
	單位主管
	人事主任
	會計主任
	基金主持人

	
	
	
	
	


附註：一、出差人員請依規於差畢十五日內辦理差旅費報銷手續。
      二、奉派參加開會、訓練或研習人員，應檢附上開證明文件影本。      
