
新竹市東園國小校園災害防救應變組織分工表 109.09.01 

 

組織及負責人員 組織職掌 

指揮官 

校長曾玉蓮 

1.負責指揮、督導與協調編組運作事宜。 

2.依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官(發言人) 

學務主任陳姵如 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

3.代理指揮官與協調救災事宜。 

搶救組 

教務主任黃仲明 

研究組長藍敏菁 

註冊組長姜美甄 

教學組長劉素君 

體育組長蔣其安 

科任老師文華、宇軒、進

福、穎志、彥瑜 

1.強制疏散不願避難之學校教職員工生。 

2.基本急救、重傷患就醫護送。  

3.平常急救常識宣導。 

4. 受災學校教職員工生之搶救及搜救。 

 

  

 

通報教育組 

生教組長許文福 

環教組長丁姝妝 

活動組長湯美玉 

資訊組長林秀吟 

1.通報縣市教育主管單位(教育處學務科及駐區督學)

及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人

數、收容地點、災情等。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與

狀況發展的資訊。 

3.通報地方救災、治安、消防及醫療等單位。 

4.防災教育與校園安全之執行與預防。 

避難引導組 

1輔導主任邱佩瑩 

2輔導組長潘麗晴 

3資網組長唐華芳 

4特教組長程椿琹 

5人事主任周怡伶 

6會計主任李淑貞 

7諮商師  許伊均 

8專輔老師 郭依欣 

 李志仁 

9各班級任老師、實習老

師、特教班、資源班及幼

稚園導師 

10科任老師瑞玲、幸代、

1.平時擬定緊急疏散防災地圖。 

2.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

3.開設避難安置所，設置服務窗口，提供相關諮詢與

協助。 

4.提供避難民眾應急所需各項物資及服務。 

5.各項救災物資之造冊、登記、保管及分配。 

6.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

7.安撫及心理諮商。 



婉菁、玉青、欣梅、姿君、

敏玹、雅珮、怡君、懿卿、

慧華、淑華、詩惠、淑卿、

芳瑜、思妤、苗琳 

外籍老師 

課後安親班班導師 

安全防護組 

總務主任歐聖凡 

事務組長卜麗蘋 

文書組長林淑卿 

出納組長賴慧綺 

午餐秘書賴穎琮 

技工及工友 

警衛 

科任老師仲潔、家驥、魯  

祺、仲薇、純杏、閔惠、

政浩 

1.災害防救應變編組行政運作事宜與防災教育之推

動。 

2.災害防救計畫研訂與執行。 

3.災害防救環境與設施之整備、維護與操作。 

4.設立急救站。  

5.清除障礙物協助逃生。 

6.檢整各項地震避難掩護演練所需器材全般事宜暨調

查學校建築物受損情形 

7.消防器材全般保管事宜暨學校建築物平時檢查情形 

8.颱風水災之抽水及各項水電工程安全管理 

9.震災之災後復原及及安全管理。 

10.維護學校及避難收容場所之安全。 

11.災情勘查與協助專業鑑定。  

12.災害防救業務採購與經費核結。 

13.協助設置警戒標誌及交通管制。 

緊急救護組 

護理師趙慧敏 

護理師陳玟靜 

科任老師麗羨、麗麗、惠

雯、誼文、美芬、嘉雯、

延紋、美瑜、韻玉 

1. 協助處理人員受傷緊急醫療救護。 

2. 緊急後送醫療救護。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



東園國小災害應變組織聯絡名冊 

區     別 學          校 

 姓名 辦公室電話及分機 代理人 

指揮官 曾玉蓮（校長） 5712496轉 8601 黃仲明（教務主任） 

副指揮官兼發言人 陳姵如（學務主任） 5712496轉 8603 蔣其安（體育組長) 

搶救組組長 黃仲明（教務主任） 
5712496轉 8602 藍敏菁 (研究組長) 

通報聯絡組組長 許文福(生教組長) 5712496轉 8603 湯美玉（活動組長） 

避難引導組組長 邱佩瑩（輔導主任） 5712496轉 8605 唐華芳 (資網組長) 

安全防護組組長 歐聖凡（總務主任） 5712496轉 8604 卜麗蘋（事務組長） 

緊急救護組組長 
趙慧敏（護理師） 5712496轉 8609 陳玟靜（護理師） 

諮詢對策組 消防分隊 5389360、東勢派出所 5728758 

 

 

 


